
 
各位家長： 

2022 年度 9月小一入學《自行分配學位》即將接受申請，現將申請手續及甄選程序 
詳列於下︰ 

一、甄選程序︰ 

按教育局指引，《自行分配學位》階段學生分為兩類：  

甲）為有兄／姊在本校就讀或父／母在本校就職的申請兒童提供的學位(凡屬此類別 

的申請兒童，必獲取錄。） 

乙) 根據「計分辦法準則」分配的學位 

有關【小一入學統籌辦法】詳情，可瀏覽教育局網址︰ 

http://www.edb.gov.hk/tc/edu-system/primary-secondary/spa-systems/primary-
1-admission/ 

二、本年度索取申請表的特別安排︰ 

家長可向子女就讀的幼稚園索取「小一入學申請表」；至於未有就讀幼稚園的兒童，
家長可前往各區民政事務處或教育局各區域教育服務處及學位分配組索取有關表格。
鑑於疫情發展，家長亦可選擇在教育局的網頁下載網上版本的表格。 

有關【小一入學申請表(2022)(下載版本)】，可查看以下連結︰ 

https://www.edb.gov.hk/attachment/tc/edu-system/primary-secondary/spa-
systems/primary-1-
admission/Downloadable_ApplicationForm_and_DeclarationForm.pdf 

備註︰ 
1.家長只須填寫一份下載網上版本的申請表，如家長已取得一式三份的印刷版表格，

則毋須下載網上版本，以免重複遞交申請表，或不慎申請多於一所官立或資助學校， 
將被取消申請自行分配學位的資格。 

2.網上表格的版本為 pdf 格式，家長可直接列印並填寫表格，或在開啟下載版本申請
表，直接輸入資料後列印及簽署。 

有關【填寫下載版本申請表須知】，可查看以下連結︰ 
https://www.edb.gov.hk/attachment/tc/edu-system/primary-secondary/spa-
systems/primary-1-admission/Notes_downloadable_application_form_TC.pdf 

三、遞交申請表的日期、時間及方式： 

日期︰2021 年 9月 20 日(星期一)至 9月 27 日(星期一)  

          *星期六、日及公眾假期除外 

時間︰上午 9:00 至中午 12:00 及 下午 2:00 至下午 4:00  

地點︰本校禮堂 

宣道會台山陳元喜小學 

【2022 年 9月小一入學《自行分配學位》申請須知】 
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(1) 親身或委託他人到校辦理 

於上述時段帶同申請表格及各項所需要文件的正本及副本親臨本校，如需委託他人代
辦，必須簽署【授權書】，有關連結︰ 

https://www.edb.gov.hk/attachment/tc/edu-system/primary-secondary/spa-
systems/primary-1-admission/Letter_of_Authorization_Sept2022.pdf 

(2) 郵寄或使用本校設立的收集箱  

於上述時段遞交收集箱或郵寄至本校（截止日期以郵戳日期為準）。家長只須遞交申請表
正本、有關證明文件的副本及簽署家長聲明書聲明所遞交的證明文件是由相關文件的 
正本複印所得，及必須於 2021 年  11 月 1 日或之前帶同有關文件的正本到學校核實，
否則該申請將會自動作廢。有關【以郵寄或遞交至學校設立的收集箱等方式遞交】詳
情，請參閱以下連結︰ 

https://www.edb.gov.hk/attachment/tc/edu-system/primary-secondary/spa-

systems/primary-1-admission/2022Checklist_TC.pdf 

* 家長可登入以下連結閱覽有關《2022 年度小一入學特別安排》的詳情︰ 

  https://www.edb.gov.hk/attachment/tc/edu-system/primary-secondary/spa-
systems/primary-1-admission/SpecialArrangements_POA2022_TC.pdf 

四、申請文件： 

※必須出示的證件 

1. 填表家長/監護人之身份證正本及副本(如非填表人遞交表格，必須以書面委託授權人士)  

2. 申請兒童之出生證明文件正本及副本 

3. 水/電/煤氣/差餉/家居電話/家居寬頻/租約(家長/監護人住址證明)正本及副本或
列印網上帳單 

   * 備註︰有關帳單必須為最近 3 個月內發出 

4. 若是新來港學童需出示單程通行證/簽證身份書/護照/回港證的正本及副本 

※家長若能出示以下證件可獲加分 

5. 於本校就讀之兄姊的出生證明文件正本及副本，兄姊之學生手冊第一頁學籍登記表   
(已蓋校印)的副本 

6. 父/母或兄姊於本校畢業證書及身份證明文件正本及副本 

   *本校畢業（宣道會台山陳元喜小學、宣道會陳元喜小學下午校、台山商會黃達道紀念學校） 

7. 父/母或申請兒童基督教信仰之領洗紙或證明文件的正本及副本 
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